
１．Webから“スマート空間予約 ”で検索
　　または、https://www.smartkaigisitsu.net/　
　　の「スペースご利用者様はこちら」へアクセス

２．“新規会員登録 ”をクリック
　　「個人」　「法人」から「法人」を選択し、会員情報をご登録下さい

　　

　【登録必須項目】

　・会社名

　・会社の電話番号

　・会社の所在地

　・担当者氏名  / フリガナ

　・担当部署

　・担当者電話番号

　・担当者メールアドレス　※こちらに予約完了メールなどが届きます。

　・パスワード

３．登録いただいたアドレスに本登録用 URLが送信されます。

　　　メール添付の URLをクリックして本登録完了

STEP1  事前準備・新規会員登録

ご利用の開始にあたり、弊社と提携し本会議室システムホームページから「新規会員登録」をいた
だく必要がございます。　　　　　　　　　

①アクセス

②新規会員登録

https://www.smartkaigisitsu.net/


STEP2  会議室利用申請

１．専用サイトへアクセスし会議室を選択
　　　

２．空き状況  をクリック

３．予約カレンダーが表示されるため、右下のログインをクリック

４．事前準備でご登録いただいたメールアドレス・パスワードでログイン

専用サイト

予約カレンダー

ログイン



STEP２  会議室利用申請

４．予約カレンダー右下の「利用申請する」を押下

　　　※こちらは初回予約時のみ申請が必要です。

５．利用申請が承認されると登録したメールアドレスに承認された旨

　　　メール通知が届きます。

　　　※なかなか承認されない場合はお問い合わせください。

利用申請

…



STEP３　会議室予約

１．  再度専用サイトへアクセス

２．空き状況をクリック

３．カレンダーから利用時間の選択

４．“予約”をクリック

　　　

予約画面



STEP３　会議室予約

１．予約詳細画面で下記ご確認下さい

①オプション利用の場合は戸数を選択

②決済方法を選択

　※選択できる方法以外をご希望の場合は運営会社にお問い合わせください。

③利用人数の入力（任意）

④利用規約、特定商取引法に基づく表示を確認

２．“利用規約を確認しました ”にチェック

３．“予約内容の確認 ”をクリック

４．予約内容確認いただき問題がなければ “この内容で予約する ”をクリック

５．ご登録いただいているメールアドレスに予約確認メールが届きます。
※予約はマイページ https://www.smartkaigisitsu.net/users/loginからもご確認いただけます。

予約詳細画面

予約確認画面

https://www.smartkaigisitsu.net/users/login


STEP3 当日の利用

１．マイページへログイン 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　

２.「カギ・利用予定一覧」をクリック

　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

３．「パスワード」もしくは開閉ボタンより入室

　　　　　　　　　　　　

　

以下の２通りの方法でご入室いただけます。

①パスワードでの解錠：
マイページ上に表示されている 4桁の番号もしくは、本予
約完了メールに記載されている番号を、会議室入口の
スマートロックに打ち込んでいただきご入室ください。

②開閉ボタンでの解錠：
予約を取られた時間内で、開閉ボタンの操作が可能で
す。入室の場合、「ドアを開ける」ボタンよりご入室くださ
い。



STEP３　予約時間の変更・キャンセル

１．マイページへログイン

　　（https://www.smartkaigisitsu.net/users/login ）

２．対象予約の右にある “予約変更・キャンセル ”をクリック

３．変更かキャンセルかを選択し、手続きしてください。

ログイン画面

マイページトップ

変更画面

https://www.smartkaigisitsu.net/users/login


STEP3 予約延長

　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

※延長できるかは運営会社の設定次第となり
ます。３で「利用延長」ボタンが表示されな
い場合は、新規で予約をするか、運営会
社へお問い合わせください。

４．延長時間とクレジット番号を入力の上、  最
後に「延長する」をクリック

１．マイページへログイン

３．「利用延長」をクリック

２．対象予約の右にある
「カギ一覧」をクリック


